e el
ORDINE DEGLI AVVOCATI DI VITERBO

Viterbo, 11 settembre 2013
Circolare n. 2/2013/C

UFFICIO NOTIFICHE
FUNZIONAMENTO ANNO 2013

Care Colleghe, Cari Colleghi

I’imminente accorpamento delle sezioni distaccate alla sede centrale ed il conseguente
accorpamento degli uffici notifiche ha determinato la necessita, da parte dell’Ufficiale
Giudiziario dirigente, di apportare alcune modifiche al funzionamento dell’ufficio.

In allegato troverete le comunicazioni riguardanti le modifiche in tema di orario
sportello, restituzione atti e notificazioni da effettuarsi nel territorio della sezione distaccata
di Civita Castellana.

Per quanto riguarda 'orario di sportello si segnala che la ricezione degli atti
scadenti in giornata e di quelli urgenti avverra dalle ore 8:30 fino alle ore 10:00, anziché
fino all’ordinario orario di chiusura al pubblico dell’ufficio come fino ad oggi avvenuto.

Per la ricerca degli afti passati in notifica, in caso di mancata restituzione degli atti
negli ordinari tempi, la richiesta dovra essere effettuata attraverso apposito modulo
predisposto dall’ufficio, che nei giorni successivi evadera la richiesta con restituzione
dell’atto o con risposto che verra inserita, possibilmente, nella casella dell’avvocato.

Infine, dato 1’aumento del territorio di competenza dell’ufficio e la carenza di
personale, informo che il Presidente del Tribunale ha autorizzato la notifica a mezzo posta
degli atti da notificare nel territorio di competenza della ex sezione distaccata di Civita
Castellana, compresi quelli da effettuare con urgenza che saranno spediti nello stesso
giorno.

Ovviamente dovra comunque assicurata la notifica a mani degli atti che, per legge,
possono essere notificati solo con tale modalita, cosi come il compimento di atti di
esecuzione che non possono essere eseguiti altrimenti.

Tale situazione riguardante il territorio della ex sezione distaccata di Civita
Castellana permarra fin quando non verra assegnato nuovo personale

Con 1 migliori saluti da parte dell’intero Consiglio,

B R

11 Presidente
Avv. Luigi Sini

Via FALCONE £ BORSELLINO N°47
071100 ViTerBo
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Oggetto: Comunicazione VARIAZIONIE orario sportello anno 2013.

Mi pregio di comunicarLe che a far data dal 03/09/2013 entrera in vigore il
nuovo orario dello sportello per la ricezione degli atti, cosi come autorizzato con

provvedimento prot. n. 31621 del Presidente della Corte di Appello di Roma del
29/08/2013:

dal lunedi al venerdi: dalle ore 08,30 alle ore 11,30;

ATTI URGENTI e SCADENTI IN GIORNATA dalle ore 08,30 alle ore 10,00,
esclusi prefestivi;
sabato e prelestivi: dalle ore 08,30 alle ore 10,00 solo atti ultimo giorno.

Distinti saluti.

Viterbo 03/09/2013

JMfficiale Giudiziario dirigente
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Oggetto: Proposta modifica orario di accettazione atti

Il sottoscritto D’ Angelo Vivaldo. Francesco, Ufficiale Giudiziario dirigente
FUnep di Viterbo, in considerazione che Paccorpamento delle Sezioni
Distaccate comportera il notevole aumento del territorio di wompetenza
dell’Ufficio

chiede
Alla 8.V. Ill.ma che 'orario di accettazione degli atti civili ¢ penali per
Panny jn corso sia cosi modificato con decorrenza dal 01/09/2023:
dal lunedi al venerdi dalle 8,30 alle 1 1.30; -
atti URGENT] e scadenti nella giornata dalle 8,30 alle 10,00;
per la giornata del sabato e per i giori prefestivi dalle 8,30 alle 10,00 & dj
poter ricevere solo atti “ultimo giomo™ cioé scadenti nella giornaia stessa.

Con ossequio
Viterlyo 1i 22 Agosto 2013
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Oggetto: Ricerca atti in notifica.

Constatata la necessita di regolamentare ’accesso per la ricerca degli
atti passati in notifica, Le comunico che la stessa sara effettuata attraverso
apposito modulo ove andranno indicati tutti gli estremi dell’atto (avvocato
richiedente, parti con I’indirizzo, data della richiesta di notifica, tipologia
dell’atto, casella del richiedente).

La risposta alla richiesta sara successivamente inserita nella casella
indicata.

Mi auspico che, dato I"aumento del territorio in carico all’Ufficio, si
abbia ’accortezza di non richiedere informazioni dopo pochi giorni che si
¢ passato I’atto alla ricezione, salvo che sia stata richiesta I’'urgenza.

Certi della vostra collaborazione, porgo distinti saluti.

Viterbo 29/08/2013
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Oggetto: Notificazione atti.

In considerazione del notevole incremento del territorio di competenza di
quest’Ufficio che I’accorpamento comporta, € stato chiesto e concesso dal Sig.
Presidente del Tribunale di Viterbo di effettuare le notitiche del territorio della ex
zona della Sezione Distaccata di Civita Castellana a mezzo posta.

‘Tale situazione operativa permarra almeno fino all’arrivo di nuovo personale
che permettera di ripristinare ’'usuale modo di lavoro di quest’Ufficio.

Faccio presente, sempre data la vastita del territorio, che gli atti che saranno
richiesti di essere notificati in giornata saranno spediti a mezzo del servizio postale;
La prego di sensibilizzare gli Avvocati al fine di evitare, quando possibile, di passare
gli atti a brevissima scadenza per permettere a questo Ufficio di svolgere I’attivita
di istituto in maniera corretta.

Distinti saluti.

Viterbo 30/08/2013




